
Verfahren im Umgang mit Dienstbefreiungen in der Schule

Anlässe
	h siehe Verordnung über den Urlaub für bremische Beamte (§§ 19, 22) 
siehe Intranet der Behörde (Urlaub aus persönlichen Anlässen, Urlaub für staats­
bürgerliche, kirchliche, fachliche, gewerkschaftliche oder sportliche Zwecke)

	h Fortbildungen

	h Klassenfahrten

	h Unterricht am anderen Ort mit Schüler:innen (auch außerhalb des normalen Unter­
richts – wegen Versicherungsschutz)

	h Dienst am anderen Ort

	h ???

Verfahren
1.	 Bitte füllen Sie den Antrag vollständig aus. Sofern es Ihnen möglich ist, schlagen Sie 

der Unterrichtsorganisation Vertretungen/Verlegungen etc. vor. Sollten Sie einen 
Dienstbefreiungsantrag aus persönlichen Gründen stellen, müssen Sie eine Vertre­
tung für Ihren Unterricht organisieren. 

2.	 Geben Sie den Antrag beim Schulleiter ab. Sofern Sie mit Schülerinnen und Schülern 
eine Exkursion planen, reichen Sie den Antrag bei der zuständigen Abteilungsleiterin 
ein. 

3.	 Sie erhalten per E-Mail den unterschriebenen Antrag als Rückmeldung. 
 
Bei Genehmigung:

4.	 Informieren Sie betroffene Kolleg:innen und Klassen, wenn zum Beispiel Schüler:in­
nen aus einem fremden Unterricht genommen werden.

5.	 Halten Sie Aufgaben/Arbeitsaufträge für die Vertretung bereit.

Hinweis: Bitte planen Sie nicht zu kurzfristig. Der Antrag sollte, wenn möglich, 
14 Tage vor dem Termin abgegeben werden.

Ihre Schulleitung



Antrag auf  
Dienstbefreiung/Fortbildung/Unterricht an anderem Ort

Name: 

Hiermit beantrage ich eine Dienstbefreiung für die Zeit vom 	  bis 	 . 

Gründe (evtl. Einladungen, Programme, bei Fortbildung voraussichtliche Kosten usw. beifügen):

Die Veranstaltung soll im Stundenplan sichtbar sein:	 ja	 nein

Datum	 Unterschrift

Unterrichtseinsatz � (gegebenenfalls ein weiteres Formular benutzen) 

Klasse Vorschlag Klasse Vorschlag Klasse Vorschlag

1. Stunde

2. Stunde

3. Stunde

4. Stunde

5. Stunde

6. Stunde

7. Stunde

8. Stunde

Stellungnahme des Schulleiters:	 genehmigt	 nicht genehmigt

	 Unterschrift des Schulleiters
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