
Ablauf der Einsatzplanung Schuljahr

Liebe Kolleginnen und Kollegen,

mit diesem Schreiben möchten wir Sie über die Grundsätze der Einsatzplanung und den 
zeitlichen Ablauf für das Schuljahr                    informieren. 

Die Erfahrungen um die Einsatzplanung haben den besonderen Stellenwert Ihres Einsatzes 
herausgestellt. Daher versuchen wir den Ablauf so transparent wie möglich darzustellen 
und ermöglichen Ihnen, Ihren Einsatz aktiv zu steuern. Wir werden nicht alle Wünsche er-
füllen können, aber erklären, warum eine Umsetzung nicht möglich war.

Vorrangig ist es im kommenden Schuljahr weiterhin, „gute“ Stundenpläne für unsere 
Schüler:innen und Lehrer:innen zu erarbeiten und die Belastung innerhalb des Hauses 
möglichst gleichmäßig auf alle Schultern zu verteilen. 

Im Folgenden wird der zeitliche Ablauf beschrieben: 

Termin Vorgang

Ausgabe des „Einsatzwunschzettel“.  
Sperrzeiten werden auf diesem Zettel beantragt. 

Ausgabe des individuellen Stundenkontingents (Soll/Ist-Übersicht).

Abgabe der „Einsatz-Wunschzettel“.

Einrichten der Untis-Datei Schuljahr .

Gespräche mit den Beschäftigten der Stadtteilschule.

Eintragungen des Einsatzes durch die Abteilungsleiterinnen.

Einsatzplanungsklausur der Schulleitung und Planungsteam.

Offenlegung von Planungsschwierigkeiten/Hindernissen gegen-
über den betroffenen Kolleginnen und Kollegen.

Ziel: Ausgabe/Übermittlung der Stundenpläne.

Sollten Sie Fragen haben, können Sie sich gerne an ein Mitglied der Schulleitung wenden.

Freundliche Grüße

Frank Hilbrands
Schulleiter
Freie Hansestadt Bremen

Bremen, den



Lehrerkürzel: 	 Nachname, Vorname: 

Grundlage für den Unterrichtseinsatz im Schuljahr 

Unterrichtsstunden/Woche

Geplantes Unterrichtsdeputat 
inkl. möglicher Veränderungen 

Evtl. Begründung für Erhöhung/Verminderung:

– Abzgl. Anrechnungen

Anrechnungsgründe:

= Unterrichtsdeputat (SOLL)

Sperrzeiten von Unterrichtszeiten aus besonderen Gründen:	 ja	 nein

Grund der Sperrzeiten: 

Sperrzeiten: 

Gewünschter Einsatz (gerne ausführlich erläutert):

Bisher Klassenlehrer/in: 

Eine neue/weitere Klassenleitung kann ich mir in der �  vorstellen.

Gerne im Team mit dem Kollegen/der Kollegin: 
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